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Circular # 26 del 20 de mayo de 2025

De: Rectoria
Para: Coordinadores y equipo Docente

Asunto: Orientaciones para el proceso de reportes de incapacidédes medicas, permisos y uso de la
tiquetera de la felicidad de docentes y directivos docentes

Cordial saludo.

Con el fin de mantener una adecuada gestién y organizacién en nuestra institucion y acorde a las
jorientaciones emanadas por la direccién de Talento Humano, queremos recordarles algunos
laspectos importantes relacionados con el ausentismo, las incapacidades médicas, uso de Tiquetera
[de la Felicidad y los permisos.

1. Incapacidades médicas:
Por orientacion de la dependencia de Ausentismo docente de la secretaria de Educaciéon se
informa que solo se aceptaran y tramitaran las incapacidades médicas que hayan sido
radicadas en FOMAG. Es fundamental que toda incapacidad sea enviada a esta entidad para
su validacién y registro oficial. Anexo: pasos que deben seguir para radicar su incapacidad
en FOMAG

2. Permisos y uso de la Tiquetera de la Felicidad de la Secretaria de Educacion:
Para cualquier ausencia o permiso, por favor, solicitar el formato institucional de permiso,
teniendo en cuenta que debe solicitarse con tiempo de cinco (5) dias habiles y presentar
los soportes que acreditan esta condicion.

-Agradecemos su colaboracidon y compromiso para mantener un ambiente laboral organizado y
respetuoso de los procedimientos establecidos a efectos de evitar situaciones administrativas
indeseadas

Para cualquier duda o consulta, acercarse a secretaria de rectoria.

Atentamente,

EVKEN 5SSO @ia v

ELKIN RAMIRO OSORIO VELASQUEZ
-Rector
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Como solicitar historia clinica:

Diligencia el formulario, lo escaneas y lo envias con copia de la cédula a este correo:

gestiondocumentai@sumimedical.com




